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Referate 

 
 
Referate  informieren über einen bestimmten Sachverhalt: 
in 
                                  
                                 *schriftlicher  
                                   oder 
                                 *mündlicher Form. 
  
 
Das Thema ist immer klar abgegrenzt, eine gründliche 
Vorbereitung notwendig.  
 
 
 

Schritte zur Vorbereitung:  
 
 
 
1. Material suchen 3. Gliederung:  Einleitung 

                           Hauptteil 
                           Schluss 

5.  Vortragstechnik:  
      Stichwortzettel, Sprache 
      Medien, Referatsmappe      

2. Material organisieren 4. Zielgruppe:  Kinder 
                          Jugendliche 
                          Erwachsene  

6.   Vortrag: 
      Vorbereitung 
      Innere Ruhe 
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