BIBLIOTECA ESCOLAR
INSTITUTO AUSTRIACO GUATEMALTECO
COLEGIO VIENA GUATEMALTECO

MISION

Conservar el conocimiento y la cultura, proporcionan@ocmunidad educativa
(alumnos, personal docente, administrativo e investigajlola documentacion necesaria
gue les permita desarrollar sus actividades de ensefianadjoest investigacion,
brindandoles orientacion y herramientas tecnoldgicas @amtribuir con la formaciéon
educativa integral.

VISION

Las caracteristicas deseables para la Biblioteca degjicopara los préximos
cinco afos seran:

Constituirse en un centro lider de informacion bibliogeafy virtual, a la
vanguardia de la tecnologia, con miras a la exceleedizxativa; implementando
politicas y planes estratégicos que coadyuven al désarde las colecciones,
cumpliendo con estandares internacionales.

REGLAMENTO

1. NORMAS GENERALES

1.1 Los usuarios deben tratar con respeto y educaciénrsdnaé de biblioteca,
debiendo esperar su turno para ser atendido.

1.2 Los alumnos que no se comporten debidamente saradastde la biblioteca y
reportados a direccion.

1.3 El horario de atencion de biblioteca es de 7:00 a 16138.ho
1.4  No se permite el ingreso de comidas, bebidas y/o bolsones.
1.5 Esté permitido trabajar o estudiar manteniendo la comgostur

1.6 Los maestros deben reservar el uso de cualquier area btleteb con
anticipacion y cancelarsu reservacion en caso de no utilizarla.

1.7 Los alumnos y maestros seran responsables de cualquieo aadll uso de libros
u otros materiales, asi como de mobiliario e instatesio



2. PRESTAMO DE LIBROS
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Los usuarios pueden utilizar los diversos materialesradate biblioteca o
solicitar préstamo externo en el area de gestion d€demacion, y renovarlo
segun su necesidad.

Los usuarios en general pueden hacer sus consultageryas de libros en el
catalogo electronico.

Los libros se prestan de la siguiente manera:

- Alumnos, 10 dias habiles.

- Alumnos de V bachillerato, 20 dias habiles.

- Maestros, tiempo indefinido.

- Usuarios especiales, con debida autorizacion del coordinado

Los alumnos tienen derecho al préstamo de tres lisi@snpre que estén
solventes.

Al vencerse el plazo de préstamo de cada libro y no flevaelto, el alumno
debe pagar Q 1.00 por dia de atraso.

Al perder o deteriorar un libro en espafol debe repondfln.caso de ser en
aleman o inglés debe reponer dos libros en espafiol.

A los alumnos que no estén solventes en biblioteckesseetiene el boletin de
calificaciones.

Las obras de referencia y colecciones especiales,nemtigéstamo externo.

Los maestros deben estar solventes al finalizarce€adolar.

PRESTAMO DE MATERIALES Y EQUIPO
Los usuarios en general deben reservar su material yifmempn anticipacion y
devolverlo a la mayor brevedad posible.

El préstamo o salida de equipo de las instalaciones dgi@odpiedara a
discrecion del coordinador de biblioteca y/o la Dir@ccseneral.
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USO DE AREA DE AUDIOVISUALES
Los servicios en esta &rea estan a disposicion dedasias sin costo alguno.
Los maestros tienen derecho a cinco impresiones siamni®dlanco y negro, sin

costo alguno (no acumulativas).

Valor de las impresiones a los usuarios en general:

BLANCO Y NEGRO Q.2.00
COLOR Q.3.00
MEDIA HOJA FULL COLOR Q.4.00
HOJA ENTERA FULL COLOR Q.9.00

Al ingresar los usuarios deben registrarse en el listadespondiente. Las
busquedas son estrictamente académicas pudiendo haal listernet durante
15 minutos.

Los profesores que deseen utilizar las computadoras calususos deben
solicitarlo y reservarlo con anticipacion,indormar si hubiera algiin cambio.

Los maestros son responsables de cualquier dafio gqaelsafuipo durante su
periodo de clase, asi como de mantener y dejar en ordezael

Los usuarios no pueden instalar, borrar ni hacer carahi@$ software y en el
browse. Tampoco es permitido mover o intercambiar compasadyg/o

accesorios.

Se prohibe reproducir cualquier material protegido por desstb@utor.

Esta terminantemente prohibido abrir paginas de Internet amntenidos

pornogréaficos y el uso de dispositivos con dicho codteni Se procedera a
decomisar el material y notificar a la Direccion.

El presente reglamento esta sujeto a cambios sin presgio. avi

Guatemala, 27 de febrero de 2006.

Equipo de Biblioteca



